
学修ポートフォリオ入力マニュアル＜パソコン版＞
学生用

はじめに「学生用学修ポートフォリオ等のコース登録マニュアル」を読み、コースの登録を行ってください。
コースは登録を行った翌日に反映されます。



１．｢学術情報センター」ページから
[CaLabo]をクリック

２．ユーザーＩＤとパスワードを入力

３．[Glexa]アイコンをクリック
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学修ポートフォリオを記入する
科目が全て表示されます。

４．記入する授業科目名をクリッ
ク

５．[学修ポートフォリオ]をク
リック

６．[新規登録]をクリック
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家庭経済学

家庭経済学

家庭経済学



３

カレンダー表示から選択

添付ファイルがある場合は
ここをクリック

７．必要事項
を記入し、
[保存]を
クリック

＊その都度上書き保存
されます
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[編集]をクリックすれば、何度でも加
筆・訂正ができますが、

教員が確認すると、アイコン
にチェックマークがつきます

４

確認前 確認後 編集したい場合確認したい場合

アイコンをクリックすれば、
記入内容を確認できます

編集後も新規登録日時のみ表示されます。
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５

①使い方 ②終了

9．①[使い方]をクリックすると
「Glexa使用マニュアル」を確認できます

②[閉じる]をクリックすると終了します
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家庭経済学
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家庭経済学

3

１．２ページ目 の画面で、 [学修の総括]をクリック

２．[新規登録]をクリック

３．総括ページを入力

４．必要事項を記入し、[保存]をクリック

５

６



1 1．①画面右上
[ポートフォリオ出力]をクリック

②出力設定
[活動フォーム詳細]を選択

③[印刷する]をクリック
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